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附件 4

定标会议流程

一、“核查随机法”定标流程

（一）定标会议准备。

1.公共资源交易中心需至少准备两套随机装置。

2.在现场参加定标会议的招标人、招标代理机构、定标委员

会成员、行政监督部门、中标候选人等均需签到。鼓励中标候

选人的法定代表人或其授权委托代理人现场参加定标会议。

3.定标会议前，招标人应当确定一名定标会议主持人员，主

持人员可由定标委员会或招标人委托的招标代理机构人员担

任。主持人员负责介绍现场参会的人员，公共资源交易中心提

供网络会议直播定标的，线上参会人员需一并介绍。

（二）项目定标前情况介绍。

4.主持人员或定标委员会组长介绍项目前期开标情况、评标

情况、中标候选人推荐情况；定标委员会组长公布项目核查报

告。

（三）随机选取中标人。

5.行政监督部门检查公共资源交易中心准备的随机装置有

无异常，检查过程可邀请到场的中标候选人共同检查，检查结

果当场宣布。
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6.定标委员会组长现场通过随机方式选择一套随机装置，用

于后续流程。

7.中标候选人随机匹配对应编号。通过核查的中标候选人现

场参加定标会议的，按照定标会议签到顺序依次背身通过随机

装置匹配对应编号；通过核查的中标候选人未到现场的，该过

程由定标委员会组长用同样方式代为操作。该编号为中标候选

人参与后续流程的唯一编号，不再变动。中标候选人编号匹配

完成后，定标委员会将各中标候选人的编号记录并宣布。

8.随机产生“选择中标人”的人选。定标委员会组长从到场中

标候选人对应编号中随机选取一个，被选编号对应的中标候选

人作为后续“选择中标人”的人选，定标委员会将此流程产生的

“选择中标人”的编号记录并宣布。若全部中标候选人均未到场，

则此步骤跳过，由定标委员会组长作为后续“选择中标人”的人

选。

9.随机产生中标人。由负责“选择中标人”的人选通过随机装

置随机选取 1个编号，编号所对应的中标候选人即为中标人，

随后需将其余未被选取的编号逐一展示。

10.定标委员会记录中标人编号和中标人选择结果，结果经

定标委员会全体成员签字确认。

（四）宣布中标人。

11.确定中标人。定标委员会组长宣布中标人，定标委员会

出具《定标报告》并在《定标报告》上签字。
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（五）会场整理。

12.封存随机装置。定标委员会或招标代理机构将定标所用

的随机装置对应整理，交由公共资源交易中心保管。

二、“票决法”定标流程

（一）定标会议准备。

1.参加定标会议的招标人、定标委员会成员、行政监督部门

等均需签到。

（二）项目定标前情况介绍。

2.招标人或定标委员会组长介绍项目前期开标情况、评标情

况、中标候选人推荐情况；定标委员会组长公布项目核查报告。

（三）投票推荐中标人。

3.定标委员会各成员记名投票，并标注投票理由。

4.统计投票结果，票数最多且超过半数的确定为中标人。若

中标候选人票数均未超过半数的，取票数前两名再次票决确定

中标人。因并列无法确定前两名时，由定标委员会按照随机选

取方式确定出前两名。

（四）宣布中标人。

5.定标委员会组长宣布中标人，定标委员会出具《定标报告》

并在《定标报告》上签字。

三、“集体议事法”定标流程

（一）定标会议准备。

1.参加定标会议的招标人、定标委员会成员、行政监督部门
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等均需签到。

（二）项目定标前情况介绍。

2.招标人或定标委员会组长介绍项目前期开标情况、评标情

况、中标候选人推荐情况；定标委员会组长公布项目核查报告。

（三）推荐中标人。

3.定标委员会各成员依次发表对各中标候选人的意见，定标

委员会组长最后发表意见，所发表意见需要记录。

（四）宣布中标人。

4.定标委员会组长综合各成员意见确定中标人，并宣布中标

人，定标委员会出具《定标报告》并在《定标报告》上签字。


